
 
Hướng Dẫn 
Thẻ khách du lịch dạng kỹ thuật số 
2 cách để thực hiện 

 
 
 
 

 
A | Chủ nhà điền vào tờ đăng ký 
(nút „Gästemeldungen“ = đăng ký khách ) 

 

1. Đăng nhập  
2. Mở tờ đăng ký mới 

3. Thu thập dữ liệu của khách  
4. Quá trình thu thập đã hoàn tất 

 

B | Khách điền vào tờ đăng ký 
(nút „ Pre-CheckIn“) 

 
 

1. Đăng nhập  
2. Gửi đường link 

3. Khách điền vào tờ đăng ký 
4. Chuyển dữ liệu của khách qua tờ đăng ký  

5. Quá trình thu thập đã hoàn tất 

 
Bổ sung 

 
 

Nora – In cho khách thẻ du lịch cá nhân dạng dạng kỹ thuật số  

(nếu cần) 
 
 
 

1 



  
 
 

 

1. Đăng nhập  

Đăng nhập qua ứng dụng WebClient, thông tin đăng nhập sẽ được gửi qua đường bưu điện. 

 

2. Mở tờ đăng ký mới 

 Di chuyển đến nút „Gästemeldung“ 

 
3. Thu thập dữ liệu của khách  

Điền thông tin theo tên từng ô rồi di chuyển đến nút „Änderungen speichern und schließen“ và 

 

 
 ấn vào. 
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A | Chủ nhà điền vào tờ đăng ký 
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4. Quá trình thu thập đã hoàn tất 

Nếu đã lưu địa chỉ email của khách, hệ thống sẽ tự động gửi cho khách trong vòng 14 ngày  
trước khi khách đến, một email với đường link để truy cập vào NORA. 
(Nếu khách thay đổi thời gian du lịch, hệ thống sẽ gửi email đi ngay.) . 

(Trong trường hợp không có địa chỉ email của khách, có thể in ra cho khách thẻ du lịch nếu cần.  
Xin xem thông tin bổ sung). 
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1. Đăng nhập  

qua ứng dụng WebClient 

 
2. Gửi đường link 

 Hệ thống Pre-Check In cho phép khách tự điền thông tin và tự đăng ký trước khi đến. 

 Di chuyển đến nút „Gästemeldung“ -> „Pre-CheckIn“   và ấn vào „Link und Formular  

Konfiguration“ . Sao chép link  , dán link vào email và gửi cho khách. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Khách tự điền vào tờ đăng ký 

Ngay sau khi khách hoàn tất việc Pre-CheckIn, chủ nhà sẽ nhận được email. 
Các dữ liệu của khách sẽ lưu trữ trong “Liste”  

Ấn vào „Details“ . 
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B | Khách điền vào tờ đăng ký 
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4.    Chuyển dữ liệu của khách qua tờ đăng ký  

 Để chuyển dữ liệu của khách qua tờ đăng ký hãy ấn vào nút „In Meldung laden“ 
 

. 

 

 

 
 Và cuối cùng xin ấn vào nút „Als Meldeschein übernehmen“ . 

 

 
4. Quá trình thu thập đã hoàn tất 

Quá trình thu thập đã hoàn tất. Hệ thống sẽ tự động gửi cho khách (trong vòng 14 ngày  
trước khi khách đến) một email với đường link để truy cập vào NORA.  
(Nếu khách thay đổi thời gian du lịch, hệ thống sẽ gửi email đi ngay.) (Xin xem thông tin bổ sung). 
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NORA – Hệ thống kỹ thuật số cung cấp thông tin du lịch cá nhân cho khách 

Thông qua email hệ thống gửi đi, khách sẽ nhận được đường link „Hier geht´s zu NORA – die digitale und persönliche 

Urlaubsbegleitung“ để truy cập vào trang đăng ký. 
 

Khi ấn vào nút „Gästekarte“ khách sẽ được chuyển đến trang để tự kích hoạt thẻ khách du lịch. 

 .  Thẻ khách du lịch dạng kỹ thuật số  sẽ hiện lên tại đây . 
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Bổ sung – NORA 

 Hier steht Ihr Unterkunftsname  
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In thẻ khách du lịch (nếu cần) 
Trong trường hợp không có địa chỉ email hoặc khách không muốn sử dụng thẻ khách du lịch dạng kỹ thuật số , 

hãy mở trang đăng ký của khách và ấn vào nút „Gästekarte produzieren“ 
 

, để truy cập vào Cardsystem.

 

 
 

 Tại đây xin ấn vào nút „Markierte drucken“ để in thẻ du lịch cho khách.
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Bổ sung – in ấn 


