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(Uber Gastemeldungen)

1. Anmeldung
2. Neuen Meldeschein aufrufen
3. Gastdaten erfassen

4. Erfassung abgeschlossen
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B | Gast fillt Meldeschein aus

(Gber Pre-Checkin)

1. Anmeldung

2. Link verschicken

3. Gast fiillt Meldeschein aus
4, G3stedaten iibernehmen
5. Erfassung abgeschlossen

Nora - die digitale und personliche Urlaubsbegleitung
Gastekarte drucken (optional)
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A | Gastgeber fiillt Meldeschein aus

1. Anmeldung
Anmeldung Uber WebClient, lhre Zugangsdaten erhalten Sie per Post.

2. Neuen Meldeschein aufrufen
Navigieren Sie zu ,Gastemeldung" €5

-> Gastemeldungen" € -> ,+Neuer Meldeschein" €} -> ,+Individualgast" (.
feratelDeskline”

Sarvice Nardan

WebClient . o — : R

'8 T o ¥ Gastekartin System dlfnen

W Glstemeldungen

o ier Sie die angen L3 Rltern S h N fvon-bis). nach Gastriame joder Tellen davon). nach Land oder PLZ-Ort.

Pre-Checkin ML Wk i chen Suchbulton (Luge) kommt g Fiuerang fum Binatz. mil Kick dhen e wind der Filler kg

» Fitter patumnivon | B paumbs W Anreise | Abreise n

M Daten unterkunft

Invenitar alle  Akiuell | Angereist  Vorsnmeldungen Meue Waranmebtung -

| #incidusigas e

o Erwsiterte Einstelnge & Nummer $ Gant % Anreise * Abreise s o # Personen 355 RNSEIUCDE

3. Gastdaten erfassen

Pflichtfelder gemaR Eingabemaske ausfiillen und auf ,Anderungen speichern und schlieBen" €% klicken.

Neumeldung Individualgast

v Hauptgemeldeter Gast lv! Zustimmung Gastdaten-Weitergabe an GK @

Anreise 27.08.2025 Bf | Geplante Abreise 28.08.2025 | B | Abreise Datumbis | #8 |

Nachname / Vorname Mustermann I Max Anrede / Sprache Herr (Herrr, ~ | Deutsch | ~ !n
Land / Nationalitdt Deutschland | + Deutschland | = PLZ / Stadt/Ort 12345 || Musterstadt

StraRe Musterstralle 123 Geburtstag = / Alter DD.MMYYYY | @/ Erwach: «

Reisedokument Nr. /
E-Mail max@mustermann.de
\ Datum / Behorde
> Mehr Details vl In Gast-Adressen speichern & || Zustimmung Werbung @&
+ Gast hinzufligen
Abgabenbetrag: -—- 8

Schliefen B Anderungen speichern und neu B Anderungen speichern und bleiben B Anderungen speichern und schliefen




4. Erfassung abgeschlossen

Bei Eingabe einer E-Mail-Adresse wird automatisch innerhalb von 14 Tagen vor Anreise (bzw. bei
kurzfristiger Buchung umgehend) eine E-Mail mit einem Link zu NORA an den Gast versendet
(Ohne E-Mail-Adresse kann die Gastekarte optional auch gedruckt werden, siehe Zusatz)

Details Meldeschein Nr. 2255056/1

v Hauptgemeldeter Gast Gastekarte Nr.: 9541278450 | ¢
Anreise 27082025 £  Geplante Abreise 28082025 | B | Abreise Datum bis i
Nachname / Vorname Mustermann /| Max Anrede / Sprache Herr (Herrn = Deutsch - a
Land / Nationalitat Deutschland | ~ Deutschland | ~ PLZ / Stadt/Ort 12345 /| Musterstadt
StraRe MusterstraBe 123 Geburtstag / Alter 01.01.1991 @/ 33 || Erwachy ~
. Reisedokument Nr. /
E-Mail max@mustermann.de

Datum / Behorde

V.
? Mehr Details ~| In Gast-Adressen speichern € Zustimmung Werbung €
+ Gast hinzufiigen
Gast Land: Nicht gedruckt Meldeschein Typ: Standard
Deutschland 1 Person/en Abrechnungsstatus: Nicht abgerechnet Erstellt: 27.08.2025
Personengruppe: Letzte Anderung: 27.08.2025
Erwachsene NEU ab 2023 1 Person/en @ Legende

Digitaler Urlaubsbegleiter/PIA:
Willkemmens-E-Mail geplant/gesendet fur/am: 27.08.2025 - aktiviert

Abgabenbetrag: 1260 ©

Schlieen X PDF & Blatt drucken & Gastekarte produzieren @ Stornieren £ Duplizieren B Anderungen speichern
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B | Gast fiillt Meldeschein aus

1. Anmeldung
Uber WebClient

2. Link verschicken
Der Pre-Checkin ermdglicht dem Gast, vor Anreise seine Meldedaten selbst auszufillen.
Navigieren Sie zu ,Gastemeldung" €5 -> ,Pre-Checkin" €3 und klicken auf ,Link und Formular
Konfiguration" &3 . Den Link kopieren (), in Ihre E-Mail einfigen und dem Gast zusenden.

i = Pre-Checkin  Tagesgast Norden-Norddekch ® Selteninfoamation eintlenden
W Ghstemeldungen
Uste  Link und Formular Konfiguration
Obeeriilick
Pre-Checkin Link zum Einbau in thee kann der Gast seine VO seiner Anroise She erhalten ein E-Mall und koanen die Daten in sine Voranmeldung
ubsernehmen.
Ghstemeldungen o Wik ackd: PP R ey b18426-Sde3-4443.920b-fo1d 4 Unk kopleren . @ Link dffnen
Anreisetag Self-Chackin: Dieses Formudar kann am Anvelsetag an der Rezeption vorwendet werden, damit der Gast selbst die Meldedaten ausfillt. e
M Daten unterkunft i " 0107-4deé-2c78. b d 230k & ink koplenan | e Link dffron
Inventar
T ¥ Logo und Gastgeber Foto it
iterte Elnsteliungen
Logo Gastgeber Foto
Meirie Adressen
* Furs Hochladen * Frs Hochladen
Klicken Klicken

3. Gast fillt Meldeschein aus
Sobald der Gast den Pre-Checkin erledigt hat, erhalten Sie eine E-Mail und sehen die Daten in der ,Liste" €} .
Klicken Sie nun auf ,Details" €3.

= Pre-Checkin T Gastebsitrag vor Ort

D O seiteninformation
Der Pre.Checkin ermaghkht o vor Aneeise seine it Kicken Sie aut o das Formalar 7u konfig Sie den Formalar Link in fhee E-Malls
_ infugen und ihren GaAstien zuserden. Ein wellernr Link kann U o Rezeption kopiert werden, fur den Fal ddss Se (hren Gasten win Tablet ur das Ausfullen des Meldescheins Tur Verfisgung stesen.
Sobaid sine Pre.Checkin Anmeldung erfolgt it erhalten Sie sine E-Mail und sshen die Daten in desss Liste,
T Kiicken Sie auf diet Pre-CTw e
Video: Pre.Checkin
@ Daten Unterkunft Diese Seneninformation nicht mehr zeigen
Invwentar

o Liste Link wnd Farmulas Konfiguratian
Einstellungen

@ Erwelterte
Mty A e | Oaumwn B Oowmbis B | Aneeise | Abrese  Erfassungsdatum @t
# Erfassungadatum £ Anreise £ Geplante Abreise £ Gast (Anz) # Land # Stadt/Oct # Stralle
Mi, 27.08.2025 Mi, 27.08.2025 Do, 28.08.2025 Mustermann. Max (1} M Be 123
. O Details
10 Entrage pro SeRe. 1 gesamt

% Loschen




4. Gastedaten iibernehmen

AnschlieRend kénnen die Gastdaten mit Hilfe der Schaltflache ,In Meldung laden"

Ubernommen werden.

ChecklIn Details

v Herrn Mustermann, Max Alter 33

in die Meldescheinmaske

/ Erwachsene NEU

ab 2023

Anreise 28.08.2025

27.08.2025 Abreise

Musterstralie 123
12345 Musterstadt Deutschland

E-Mail: max@mustermann.de

Meldeschein Typ: Pre-Checkin
Erstellt: 27.08.2025

Letzte Anderung: 27.08.2025 *GPORTAL*

Empfehlungsart: Persénliche Empfehlung
Reisemotiv: Urlaub 7 Ferien

Gast-Interessen: Erholen, entspannen, GenieRen und sich verwdhnen lassen

Schlielen Als Voranmeldung speichern ~ In Meldung laden

Als letzten Schritt klicken Sie hier auf , Als Meldeschein ibernehmen®

Neuer Meldeschein

v Hauptgemeldeter Gast

Anreise 27.082025 | M

Geplante Abreise

Nachname / Vorname Mustermann /| Max

Land / Nationalitat Deutschland | ~ Deutschland | ~

StraRe Musterstralie 123
E-Mail max@mustermann.de

2 Mehr Details

+ Gast hinzufigen

5. Erfassung abgeschlossen

28.08.2025

v Zustimmung Gastdaten-Weitergabe an GK @

B Abreise Datum bis ]
Anrede / Sprache Herr (Herrr « Deutsch - n
PLZ / Stadt/Ort 12345 /| Musterstadt
Geburtstag / Alter 01.01.1991 e/ 33 Erwachs ~

Reisedokument Nr. /
Datum / Behdrde

Y

v!In Gast-Adressen speichern €& Zustimmung Werbung @

B Als Meldeschein Gbernehmen
# Als Meldeschein &ffnen

SchlieRen

Als Meldeschein Gibernehmen -

Die Erfassung ist nun abgeschlossen und der Gast bekommt automatisch (innerhalb von 14 Tagen
vor Anreise, bzw. bei kurzfristiger Buchung umgehend) eine E-Mail mit einem Link zu NORA (siehe Zusatz).
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NORA - Die digitale und personliche Urlaubsbegleitung
Nach Erhalt der E-Mail wird der Gast Uber den Link ,Hier geht”s zu NORA - die digitale und personliche

Urlaubsbegleitung" €3 zum Anmeldefenster weitergeleitet.

Hier steht lhr Unterkunftsname

Pension Feratel NOI!K—’-

%
e
Licber|

wie schin, dass Dia Dich B winen Uslaob bes s satschisden bast. Healich willkommsen in Norden-
Norddeich!

Usn Dismen Aufenthslt 50 angenshm wie s5glich 2 gastalten, stelt dir ab sofors Daine persénlsche Assirtentin
NORA zu Disnstes, deine digitale Urlaubsbegleiterin.

Nachdess Dhu dich einmai i i i o W el i e
sictiviesen uad digital autzen.

Lasa Dich vou den vielfilrigen Angehoten dberraschen. Egal ob Speciabs, Events, Akiiviciten, mit NORA
kamnid du mit mur weniges Klicks Deinen Trasmarlanh gestalion!

o Hier geht's zm Deimer digitaben Urlaubshegleiterin « Gasteicarte

'Wir eebchien daswal hamweisen, dass es sich um ein & i im B
Bahirbeguagst antsags hasdalt

Mt freandlichen Griifen

Pension Feratel

NORA

Willkommen, Herr
Mustermann

Bitte setzen Sie-cin belicbiges Passwort um ren Zugang u aktivieren.

Digitaler Pension Feratel
wfihre cben genannten

per E-Mail - ming@nosddesch de - widernfen werden *
B ek akreptiens die Trinshmebedingungen. *

Uber den Reiter ,Gastekarte" €} gelangt der Gast zu dem Bereich, in dem er die Gastekarte selbst
aktivieren kann . Hier erscheint nun seine digitale Gastekarte .

NORA
(1)

Wilkomeen Fiegion Erieber Gsinkarte Meiee Firize

Mabile Karte infe Letstungen

Mutzen S inre Glstekarte auch matil

aktivieren, sofern Sie bersits i i haban und
die Generenng der Karte sbgeschinzsen it
sodenn 2ur Verfigung.

=20

NORA
Wikkkomme Fngion Erlabers !
Mobile Karte info Leistungen

Max Mustermann

Mordelelch Basiskarte
Carghr: 1516720931
Giltig: 27.8.2025-28.8.2025
ot MesaaClnns Carciprsem

Max Mustermann

2061963
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Zusatz - Drucken

Gdstekarte drucken (optional)

Wenn keine E-Mail-Adresse vorliegt oder der Gast die digitale Gdstekarte nicht nutzen méchte.
Klicken Sie im entsprechenden Meldeschein auf ,Gdstekarte ausliefern® €D und als letzten Schritt auf
Karte(n) drucken Q um die Gastekarte auf dem entsprechenden Formular auszudrucken.

Details Meldeschein Nr. 2896393/1

v Hauptgemeldeter Gast Gastekarte Nr.: 42371372316 | # |
Anreise 27.08.2025 B Geplante Abreise 28.08.2025 | 5 | Abreise Datum bis =
Nachname / Vorname Mustermann /| Max Anrede / Sprache Herr (Herrm = Deutsch - n
Land / Nationalitat Deutschland | « Deutschland  ~ PLZ / Stadt/Ort 12345 /| Musterstadt
Stralle Musterstr. 123 Geburtstag / Alter 01.01.1991 @/ 34 Erwachs ~
; I | Reisedokument Nr. /
E-Mail :
! Datum / Behdrde
_4:
2 Mehr Details In Gast-Adressen speichern @ | Zustimmung Werbung @
+ Gast hinzufugen
Gast Land: Nicht gedruckt Meldeschein Typ: Standard
Deutschland 1 Person/en Abrechnungsstatus: Nicht abgerechnet Erstellt: 27.08.2025 10:03
Personengruppe: Letzte Anderung: 27.08.2025 10:04 GASTEBEITR
Erwachsene 1 Person/en @ Legende

Abgabenbetrag: 350 &

schlieen | * PDF & Blatt drucken = Gastekarte ausliefern @ Stornieren £ Duplizieren B Anderungen speichern

Karten fir Blatt Nr. 2896393/1

! ¥ Kartennummer + Status S Gast = Giltig von + Giiltig bis

+ Blatt Nr. + Kartentyp % Info
~| 423137231 =] Max, Mustermann Mi, 27.08.2025 Do, 28.08.2025 2896393 Norddeich
Basiskarte
10 : | Eintrage pro Seite, 1 gesamt © Legende
2
SchlieRen = Karte{n) drucken B4 Mobile Karte{n) senden = Digital bereitstellen

Tourismus-Service Norden-Norddeich
Dorper Weg 22 - 26506 Norden-Norddeich
T(04931) 986 200 - info@norddeich.de





